1 - APRESENTACAO

Prezado (a) Aluno (a),
Bem vindo (a) a Faculdade Redentor!

A FacRedentor tem orgulho de recebé-lo(a) em
Nnossos cursos e apresentar a vocé “O Manual do
Aluno”, onde encontrara todas as informacoes,
direitos e deveres necessarios durante o tempo
de sua graduacao. Através dele, vocé conhecera
a organizacdo e funcionamento da nossa
Diretoria, Coordenacbes de Cursos, Central de
Atendimento, Secretaria Geral, Tesouraria,
Nucleo de Apoio Psicopedagégico (NAPP),
Biblioteca, entre outros.

Com essas informacdes, vocé dispde de todos os elementos
necessarios, hordarios e locais em que podera ser atendido e assim
conhecer as normas que facilitardo seu relacionamento com sua
faculdade, possibilitando assim uma maior tranquilidade para
qualidade de sua formacao profissional, que é nosso maior objetivo.

Esperamos que a sua histéria de vida académica, que aqui se inicia,
se confunda com a histéria desta Faculdade e que, num futuro
muito préximo, o sucesso, reconhecimento profissional e a
realizacao pessoal possam marcar-nos mutuamente.

Um forte abraco, boa leitura e até breve,

Prof. Leandro M. de Azeredo
Diretor da Unidade de Itaperuna

Atendimento aos Alunos:

Segunda a sexta-feira - 8h00min as 22h00min
Sabado - 08h00min as 12h00min

Telefones: (22) 3811-0111 - Ramal 228
Telefax: (22) 3811-0111 - Ramal 241

e-mail:

Rodovia BR 356, n° 25 - Bairro Cidade Nova
[taperuna - R]J - CEP 28.300-000

www.redentor.edu.br



2 - CONHECA A FACULDADE REDENTOR

2.1 - HISTORICO

A origem da Faculdade Redentor remonta a meados dos anos 80,
quando o seu Diretor atuou em atividades educacionais, na Cidade
de Itaperuna e regiao, ocasidao em que constatou grande emigracao
de jovens para outras cidades, especialmente os grandes centros,
com vista a cursar o Ensino Superior.

Analisando esta situacdo, constatou-se que tais jovens raramente
retornavam para suas origens, caracterizando um fendmeno até
entao nao documentado - o éxodo das potencialidades culturais.
Tais potencialidades sdao a esperanca de desenvolvimento de
qualquer cidade, especialmente do interior, e disto esta regidao
estava sendo privada.

Passados alguns anos, ja em dezembro de 1999, a Sociedade
Universitaria Redentor, que havia sido constituida com vista a
atuacao na area de educacao, foi consultada quanto a possibilidade
de instalar em Itaperuna uma IES que atendesse bem a essa Cidade e
regido, especialmente com Cursos diferenciados das ofertas ja
existentes. Tais Cursos teriam que atender as necessidades de
desenvolvimento, num espirito de vanguarda. Tal consulta e
proposta foi apreciada pela Diretoria e decidido que assim seria.

Para que fosse possivel viabilizar a instalacio da Faculdade
Redentor em Itaperuna, que é uma “metrdopole regional”, e em curto
espaco de tempo, foi feito um Comodato com a ABIET (Instituicao
que fora criada pelo Prof. Heitor em 1985), permitindo a
protocolizacao dos processos de Credenciamento da Faculdade e
autorizacao dos seus Cursos junto ao MEC, o que foi consumado em
marco de 2002.

Com o Credenciamento desta Faculdade em 07 de marco de 2002, a
propria Sociedade Universitaria Redentor foi transferida para
Itaperuna, com vista a dar agilidade a todas as decisdes.

A presenca desta Instituicdo, que vem marcando a cidade e regidao
com um trabalho de formacao e Pés-Graduacao diferenciadas, teve,
ja em 2008, a sua consolidacdo com todas as suas instalactes
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centralizadas na nova sede na BR 356 numero 25, constituindo-se
no mais completo Campus Universitario do interior deste Estado.
Com o crescimento esperado, aliado a consagracao do nosso
trabalho pela Educacao e desenvolvimento, ja que atuamos também
no Ensino Fundamental e Médio, com o Centro Educacional
Redentor, promete-se acelerar os meios de crescimento e
aprimoramento das capacidades de nossa gente, o que promovera
ainda mais e melhor o destaque desta préspera Cidade e Regido.

2.2 - MISSAO INSTITUCIONAL

Garantir a qualidade na formacdo profissional, em um clima de
parcerias, conquistas e sucesso.

2.3 - VISAO INSTITUCIONAL

Ser referéncia nacional como Instituicdo de Ensino com um padrao
de qualidade, capaz de desenvolver profissionais aptos a superar as
expectiativas dos parceiros e do mercado.

2.4 - VALORES

Etica, competéncia, profissionalismos, compromisso, proatividade,
meritocracia, respeito, inovacao e credibilidade.

3 - CURSOS OFERECIDOS

3.1 - GRADUACAO

Curso Habilitagdo  Autorizacdo/Reconhecimento  Turno

Engenharia Civil Bacharel Portaria 608 de 28/06/ 2007 Noturno
Engenharia Mecanica Bacharel Portaria 608 de 28/06/ 2007 Noturno
Nutricdo Bacharel Portaria 509 de 05/06/2007 Noturno
Ciéncias Bioldgicas Bacharel Portaria 1.134 de 21/12/2006  Noturno
Fonoaudiologia Bacharel Portaria 1.087 de 14/12/2006  Noturno
Servigo Social Bacharel Portaria 1.087 de 14/12/2006  Noturno
Fisioterapia Bacharel Portaria 4.520 de 23/12/05 Noturno
Sistemas de Informacao Bacharel Portaria 4.519 de 23/12/05 Noturno
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Administracdo de Empresas Bacharel Portaria 1.014 de 04/12/08 Noturno

Arquitetura e Urbanismo Bacharel Portaria 1.015 de 04/12/08 Noturno
Enfermagem Bacharel Portaria 224 de 18/02/09 Noturno
Engenharia de Produgao Bacharel Portaria 225 de 18/02/09 Noturno

3.2 - POS-GRADUACAO

A Faculdade Redentor ministra cursos de P6s-Graduacao Lato sensu
em diversas cidades brasileiras. Veja a relacao completa dos cursos
de P6s-Graduacao no site www.pos.redentor.edu.br

4 - CURSOS DE GRADUACAO

4.1 - ENGENHARIA CIVIL

Coordenadora: Prof. Fernanda Rangel de Azevedo de Paula.
Engenheira Civil, Mestre em Engenharia Civil (UENF).
e-mail: coordengcivil@redentor.edu.br

4.2 - ENGENHARIA MECANICA

Coordenador: Prof. Glénio Fernando Daniel.

Engenheiro Mecanico (Escola Naval -UFR]), Especialista em Docéncia
Superior.

e-mail: coordengmec@redentor.edu.br

4.3 - FONOAUDIOLOGIA

Coordenadora: Prof. Heleni Ramos Silva.
Fonoaudiologa, Mestre em Literatura Brasileira (CES-]JF)
e-mail: coordfono@redentor.edu.br

4.4 - NUTRICAO

Coordenadora: Prof. Elaine Ibrahim de Freitas.
Nutricionista, Mestre em Vigilancia Sanitaria (FioCruz).
e-mail: coordnutricao@redentor.edu.br

4.5 - CIENCIAS BIOLOGICAS

Coordenador: Prof. Marcos Paulo Machado Thomé.

Bidlogo, Mestre em Ciéncias Biolégicas com énfase em Biologia de
agua doce e Pesca Interior (INPA).

e-mail: coordbiologia@redentor.edu.br
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4.6 - SERVICO SOCIAL

Coordenadora: Prof. Jussara de Lima Ferreira.

Assistente Social, P6s -graduada em Protecdo e Assisténcia a Vitimas
e Testemunhas.

e-mail: servicosocial@redentor.edu.br

4.7 - FISIOTERAPIA

Coordenador: Prof. Leandro Miranda de Azeredo.
Fisioterapeuta, Mestre em Ciéncias Médicas (UER]).
e-mail: coordfisio@redentor.edu.br

4.8 - SISTEMAS DE INFORMACAO

Coordenador: Prof. Leandro da Silva Foly.

Bacharel em Sistemas de Informacdao. Mestre em Pesquisa
Operacional e Inteligéncia Ocupacional (UCAM).

e-mail: coordsis@redentor.edu.br

4.9 - ADMINISTRACAO

Coordenador: Prof. José Carlos de Brito Goncalves.

Graduado em Administracdo de Empresas, Mestre em Sistemas de
Gestao (UFF).

e-mail: coordadm@redentor.edu.br

4.10 - ARQUITETURA E URBANISMO
Coordenador: Prof. Aristides Perobelli Fonseca.
Arquiteto, Mestre em Engenharia Civil (UFJF).
e-mail: coordarg@redentor.edu.br

4.11 - ENFERMAGEM

Coordenadora: Prof. Rejane Maria Santos de Freitas.

Enfermeira, Mestre em Planejamento Regional e Gestdo De Cidades
(UCM).

e-mail: coordenf@redentor.edu.br

4.12 - ENGENHARIA DE PRODUCAO

Coordenador: Prof. André Raeli Gomes.

Engenheiro, Mestre em Engenharia de Producao (UENF).
e-mail: coordpro@redentor.edu.br
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5 - SUPORTE ACADEMICO
5.1 - CENTRAL DE ATENDIMENTOS

Quaisquer solicitacdes de documentos referentes a vida académica
do aluno, assim como requerimentos de 22 Chamada, Abono de
Faltas, Regime Especial, Revisao de Prova, Vista de Prova para
alunos ausentes no dia da Vista em sala deverao ser feitas na
Central de Atendimentos, respeitando os prazos estabelecidos no
Regimento Interno, Normas da Instituicao e neste Manual.
Observacao: somente as solicitacoes de Colacdo de Grau e
expedicdo de Diploma deverdo ser feitas diretamente no
Departamento de Controle e Registro Académico.

Horario de Funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 08hOOmin
as 22h40min e sabado, das 08h00min as 12h00min.

e-mail: central.atendimento@redentor.edu.br

Telefone: (22) 3811-0111 - Ramais: 228, 249 ou 269.

5.2 - SECRETARIA DA COORDENACAO DE CURSO

Responsavel pelo atendimento direto aos Coordenadores dos Cursos
e controle de agenda dos mesmos para atendimento a Comunidade
Académica e publico em geral.

Horario de Funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 14hO0Omin
as 22h30min ou através dos seguintes e-mails:

patriciadinucci.sec@gmail.com
Secretaria dos Cursos de Engenharia Civil, Engenharia Mecanica,
Engenharia de Producdo e Arquitetura e Urbanismo. Ramal 254

samarasec.academica@gmail.com
Secretaria dos Cursos de Nutricdo, Ciéncias Biologicas, Servi¢co Social e
Enfermagem. Ramal 253

patriciasec.academica@gmail.com
Secretaria dos Cursos de Fonoaudiologia, Fisioterapia, Sistemas de
Informac&o e Administracdo. Ramal 236
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5.3 - COORDENACAQO DE TURNO

Responsavel pelo atendimento direto aos Professores dando-lhes o
suporte necessario. Sendo assim nos periodos de inicio e final de
aulas a prioridade do atendimento é destinada ao Professor. A
Coordenacdao de Turno é também responsavel pela liberacdao das
etiquetas para que o(a) aluno(a) possa realizar provas, caso nao
constem do envelope no momento da prova, desde que o(a) aluno(a)
esteja devidamente inscrito(a) na disciplina. A Coordenacao de
Turno nao esta autorizada a receber trabalhos dos Alunos para
serem entregues aos Professores e nem a guardar os pertences
dos Alunos.

Horario de Funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 14hOOmin
as 22h40min.

5.4 - DEPARTAMENTO DE CONTROLE E REGISTRO ACADEMICO

Responsavel pelos servicos de registro e controle académico e pela
expedicao e registros dos Diplomas de Graduacao e dos Certificados
de P6s-Graduacao.

Horario de Funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 09h0Omin
as 21h00min e sabado, das 08h00min as 13h00min.

e-mail: controleeregistroacademico@redentor.edu.br

Telefone: (22) 3811-0111 - Ramais: 258 e 271.

5.5 - NAPP

Departamento voltado ao atendimento especializado aos Alunos,
Professores e Funcionarios, no que diz respeito ao seu
desenvolvimento social, pessoal, emocional e intelectual. Tem como
propésito complementar e acompanhar o ensino desenvolvido por
essa Instituicao de Ensino Superior, no cumprimento de seus
objetivos educacionais de exceléncia e de seus valores.

Horario de Funcionamento: de segunda a quinta-feira, das 16h00min
as 22h00min.
e-mail: napp@redentor.edu.br - Telefone: (22) 3811-0111 - Ramal

272.
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6 - SUPORTE FINANCEIRO / TESOURARIA

6.1 - TESOURARIA

A Tesouraria possui integracdo total com o moédulo Administrativo
da Faculdade Redentor, disponibilizando Cobranca EletrO6nica e
diversos relatorios de controle e analise.

Horario de Funcionamento: de segunda a sexta-feira das 10hOOmin
as 21h00min e sabado, das 08h00min as 11h30min.

e-mail: tesouraria@redentor.edu.br

Telefone: (22) 3811-0111 - Ramal 217.

6.2 - FIES

O Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior é um
programa do Ministério da Educacao destinado a financiar a
graduacdo na educacdo superior de estudantes matriculados em
instituicOes ndao gratuitas e atualmente a taxa de juros é de 3,4% ao
ano. A quitacdo deste Financiamento dar-se-a trés vezes o tempo
utilizado ao longo da vida estudantil. Por exemplo, o aluno que
utilizar o FIES por quatro anos, tera o prazo de até 12 anos para
quitacao.

Para informacodes e inscricdo basta acessar, em qualquer periodo do
ano, o site http://sisfiesportal.mec.gov.br/fies.html. Caso deseje
maiores orientacdes, dirija-se a Central de Atendimentos, de
segunda a sexta-feira, das 18h00min as 20h30min.

6.3 - PROUNI

O Programa Universidade para Todos tem como finalidade a
concessao de bolsas de estudo integrais e parciais em cursos de
graduacdo e sequenciais de formacdo especifica, em instituicdes
privadas de educacdo superior.

Dirigido aos estudantes egressos do ensino médio da rede publica
ou da rede particular na condicao de bolsistas integrais, com renda
per capita familiar maxima de trés salarios minimos. Os candidatos
sao selecionados pelas notas obtidas no ENEM - Exame Nacional do
Ensino Médio conjugando-se, desse modo, inclusao a qualidade e
mérito dos estudantes com melhores desempenhos académicos.
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Para informacodes e inscricao basta acessar, em qualquer periodo do
ano, 0 site
http://prouniportal.mec.gov.br/index.php?option=com_content&vie
w=article&id=124&Itemid=140. Caso deseje maiores orientacoes,
dirija-se a Central de Atendimentos, de segunda a sexta-feira, das
18h00min as 20h30min.

7 - SUPORTE NO AMBIENTE EXTRACLASSE
7.1 - BIBLIOTECA

A Biblioteca tem como funcdo oferecer apoio as atividades de
ensino, pesquisa e extensao dos Cursos da Faculdade Redentor e
atender a comunidade interna e externa.

Horario de Funcionamento: de segunda a sexta-feira, das 08hOOmin
as 22h00min e sabado, de 08h00min as 12h00min.
e-mail: biblioteca@redentor.edu.br

7.1.1 - USUARIOS

Sao considerados usuarios da Biblioteca:

Comunidade Interna:

- Alunos do Colégio Redentor, da Graduacao e da Pés-Graduacao;
- Funcionarios Técnico-Administrativos;

- Professores.

Comunidade Externa:

- Moradores da Regiao.

7. 1.2 - INSCRICAO

S6 poderdao fazer inscricdo na biblioteca, alunos, funcionarios e
professores que tenham vinculo com a Faculdade Redentor.

A renovacdo serda efetuada a cada periodo letivo, desde que o
usuario esteja em situacdo regular com a Biblioteca.

Documentacao necessaria:
- 01 foto 3X4 ou 2x2;
- Cédula de Identidade;
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7.1.3 - CONSULTA LOCAL

Este servico estara disponivel a comunidade em geral.

O usuario podera consultar o material solicitado, durante o horario
de funcionamento da Biblioteca.

7.1.4 - EMPRESTIMO DOMICILIAR

Este servico sO estara disponivel aos inscritos na Biblioteca. Cada
usudrio podera levar por empréstimo no maximo 02 (duas) obras,
pelo prazo de 05 (cinco) dias consecutivos. Este periodo varia de
acordo com a procura do livro, quando muito solicitado o periodo
podera ser reduzido para 03 (trés) dias ou menos. O empréstimo
acima do limite (02 livros), somente com autorizacdao da Chefia da
Biblioteca

A renovacao podera ser solicitada desde que o livro ndao esteja
reservado. Teses, e material de referéncia ndao podem ser
emprestados.

Periédicos s6 poderdo sair da Biblioteca para utilizacdo na sala de
aula ou para reproducadao, conforme lei 6.910/98, devendo ser
devolvidos no mesmo dia.

7.1.5 - ATRASO NA DEVOLUCAO

Livros Comuns: cada dia de atraso na devolucao do livro
correspondera a 02 (dois) dias de suspensdo, para empréstimo,
acrescidos de multa de R$ 1,50.

Livros de Consulta retirados no fim de semana: a devolucdo
devera ser feita na 22 feira até as 09h0Ominh.

Caso ndo seja respeitado o prazo, a suspensdao para empréstimo,
serda de 15 (quinze) dias acrescida de 2 (dois) dias para cada dia de
atraso. A partir de seis dias de atraso o usudrio sera suspenso dos
servicos oferecidos pela Biblioteca por 6 (seis) meses acrescidos da
multa de R$ 3,00 por dia.

Consulta: O usudrio que ndo devolver o material retirado para
consulta no mesmo dia e atrasar por um dia a devolucao ficara
suspenso por 15 (quinze) dias, acrescidos de 02 (dois) dias para
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cada dia de atraso. A partir de 05 (cinco) dias o aluno ficara
suspenso por 06 (seis) meses.

7.1.6 - RESERVA

Caso o livro esteja emprestado, sua reserva podera ser feita junto
ao servico de empréstimo.

A reserva obedecerd rigorosamente a ordem cronolégica dos
pedidos e tera a validade pelo prazo maximo de 48 h apéds a
devolucao da obra.

O usuario que ndo vier buscar o livro reservado sera suspenso de
fazer empréstimo por 05 (cinco) dias. A reserva devera ser
cancelada pelo usuario em caso de desisténcia.

7.1.7 - LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO

Este servico estara disponivel a comunidade em geral. O usuario
podera obter informacdes sobre um determinado assunto, usando
nossos catalogos, ou meios eletrénicos.

7.1.8 - ORIENTACAO BIBLIOGRAFICA

O usudrio podera solicitar a ajuda do bibliotecario ou de um
auxiliar, em relacdo aos recursos informacionais oferecidos pela
Biblioteca.

7.1.9 - COBRANCA

A Biblioteca aguardara a devolucao das obras por 05(cinco) dias.
ApOs, sera emitida uma carta de cobranca.

7.1.10 - REPOSICAO

No caso de perda, extravio ou danos nas obras, o usuario
respondera pelo prejuizo causado; devera ser feita restituicao a
biblioteca de outro exemplar ou obra de valor equivalente, indicada
pela chefia da biblioteca.

A nao reposicao, no caso de aluno do curso, impedira a inscricao em
disciplinas nos semestres subsequentes, até a regularizacdo da
situacao do usuario na biblioteca.
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7.1.11 - REGULAMENTO PARA UTILIZACAO DA INTERNET

E expressamente proibido o acesso a sites e paginas da Internet de
natureza nao cientifica ou que contenham informacdes nao
compativeis com o processo pedagogico.

Quando necessario, a biblioteca podera recorrer ao agendamento,
que devera ser feito, no minimo, com 1h (uma hora) de
antecedéncia. O horario podera ser agendado também pelo telefone.

Nao serdao permitidas aos usuarios as instalacdes, desinstalacdes ou
quaisquer alteracdes nas configuracdes de software e hardware, sem
autorizacao prévia da Biblioteca.

Existindo necessidade especifica, a solicitacio deve ser
encaminhada, por escrito, a biblioteca, que analisara o pedido.

E expressamente proibida a utilizacdo de jogos de qualquer
natureza.

Os computadores existentes na sala de leitura devem ser utilizados,
seguindo rigorosamente, as orientacbes e recomendacodes
fornecidas pelos funcionarios da Faculdade Redentor.

Os prejuizos provocados pelas wutilizacées indevidas dos
equipamentos serdo ressarcidos pelo usudrio.

Em funcdo do espaco fisico, somente poderd permanecer uma
pessoa por micro.

Caso o usuario detecte qualquer anormalidade com o equipamento
ou software, devera comunicar imediatamente aos funcionarios da
biblioteca, para que estes tomem as devidas providéncias.

7.1.12 - REGRAS GERAIS

Um ambiente adequado é necessario para bom aproveitamento dos
estudos.

Solicitamos a todos que facam SILENCIO e DESLIGUEM CELULARES
E APARELHOS SONOROS ao entrarem nas dependéncias da
Biblioteca, em respeito aos colegas que estdo pesquisando.
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E proibido fumar, beber ou lanchar nas dependéncias da sala de
leitura.

7.2 - EAD

O Departamento Nacional de Educacdao a Distancia tem como
finalidade desenvolver e gerenciar estratégias de apoio ao ensino,
através da aplicacdao de novos recursos e tecnologias, ampliando os
programas educacionais da Faculdade Redentor na oferta de cursos
e disciplinas mediadas por diferentes meios de comunicacdo, na
modalidade a distancia ou em apoio as disciplinas presenciais. Para
maiores informacoes visite o] site
http://www.redentornews.com.br/ead2010/

7.3 - MOODLE

Trata-se de um meio de comunicacdao e interacao entre alunos e
professores, possibilitando a construciao de conhecimento e troca
de saberes fornecendo suporte a qualquer tipo de atividade
facilitando o processo de ensino aprendizagem em um ambiente
virtual.

E por meio do Moodle que os professores entrardo em contato com
vocés alunos(as) e lhes instruirdo sobre as atividades a serem
realizadas, as datas e formatos de entrega e principalmente
disponibilizando todo o material didatico no formato de imagens e
video. Para maiores informacodes visite 0] site
http://www.redentornews.com.br/ead/moodle/.

7.4 - ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS

Envie sua pergunta para o tiraduvidas@redentor.edu.br

8 - NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

A principal forma de acesso a Faculdade Redentor é por Vestibular,
aberto a candidatos que tenham concluido o Ensino Médio ou
equivalente. Ha também a possibilidade de acesso por transferéncia,
reingresso ou ENEM.
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8.1 - CALENDARIO LETIVO

Todas as atividades pertinentes ao periodo letivo ficam dispostas
no calendario letivo vigente, disponivel no site da Faculdade
Redentor.

8.2 - MATRICULA

Para realizar a matricula, devem ser observados os procedimentos e
prazos divulgados no Calendario Letivo, para os alunos veteranos, e
nos editais de processo seletivo, de admissao por transferéncia e de
portadores de diploma, para os candidatos ingressantes.

A matricula é feita por semestre letivo, admitindo-se a dependéncia
em até duas disciplinas, observada a compatibilidade de horarios.

8.3 - RENOVACAO DE MATRICULA

A matricula é renovada semestralmente, em prazos estabelecidos no
Calendario Letivo.

A ndo renovacdo de matricula implica abandono do curso e
desvinculacao do aluno da Faculdade Redentor.

O requerimento de renovacdo de matricula é instruido com o
comprovante de pagamento ou de isencdo da respectiva taxa, bem
como da quitacao das prestacdes referentes ao semestre anterior.

8.4 - INSCRICAO EM DISCIPLINAS

A inscricio em disciplina é procedimento OBRIGATORIO para que
o(a) aluno(a) tenha aproveitamento nos estudos durante o semestre. A
mesma deve ser feita apos a realizacdo ou renovacdo de matricula
que sempre sera na modalidade semestral. As orientacées sobre
como proceder e datas sempre estardao disponibilizadas no site da
Faculdade Redentor ao final e inicio do semestre letivo. Apos a
impressdao da inscricao de disciplina, o(a) aluno(a) devera assinar a
mesma, juntamente com o(a) Coordenador(a) de seu curso, para
formalizacao de sua efetivacdo. Para tal, o(a) aluno(a) devera procurar
a Secretaria de Coordenacao de Curso nos prazos estipulados no

Calendario Letivo.
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8.5 - REINGRESSO E TRANSFERENCIA

8.5.1- A QUEM E CONCEDIDA A TRANSFERENCIA

Aos (as) alunos(as) transferidos(as) de curso superior de instituicao
congénere, nacional ou estrangeira (respeitando-se a Legislacdao
especifica), para prosseguimento de estudos no mesmo curso e em
cursos afins, na estrita conformidade das vagas existentes e
legislacdao pertinente, requeridas nos prazos fixados no Calendario
Escolar.

Em caso de servidor publico federal, membro das Forcas Armadas,
inclusive seus dependentes ou outros casos previstos em Lei,
quando requerida em razao de comprovada remocao ou
transferéncia de oficio que acarrete mudanca de residéncia para a
sede da FACULDADE REDENTOR ou para localidades préximas
desta, a matricula é concedida independentemente de vagas e
prazos.

8.5.2 - A DOCUMENTACAO NECESSARIA

O requerimento de matricula por transferéncia é instruido com a
documentacdo exigida pela legislacdao vigente, além do histérico
escolar do curso de origem, programas e cargas hordarias das
disciplinas nele cursadas com aprovacao.

8.5.3 - SOBRE AS DISCIPLINAS JA CURSADAS NO CURSO DE
ORIGEM

E possivel aproveitar as disciplinas componentes da matriz
curricular em que o aluno houver sido aprovado no curso de
origem, mediante analise do Coordenador do curso, ouvindo o
colegiado do corpo docente do curso, atribuindo-se-lhes as notas
obtidas no estabelecimento de origem.

8.5.4 - OS CRITERIOS ADOTADOS PARA A DISPENSA DE
DISCIPLINAS

A disciplina cursada na instituicao de origem devera contemplar, no
minimo, 80% da carga-hordaria e a totalidade do conteudo
programatico exigido pela FACULDADE REDENTOR.
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Em havendo cumprimento da carga horaria totalmente exigida e nao
sendo o contetido programatico da Instituicdo de origem totalmente
contemplado pelo exigido pela FACULDADE REDENTOR, sera
imposto por esta IES trabalho de complementacao de estudos.

8.5.5 - DISPOSICOES GERAIS

O aluno transferido esta sujeito as adaptacdes curriculares que se
fizerem necessarias, aproveitados os estudos realizados com
aprovacao no curso de origem.

Para integralizacdo do curso exige-se carga horaria total nao inferior
a prevista na FACULDADE REDENTOR, bem como o cumprimento
regular de todas as disciplinas;

Nao estdo isentos de adaptacdo os alunos beneficiados por lei
especial que lhes assegure a transferéncia em qualquer época e
independente de existéncia de vaga, salvo quanto as matérias do
curriculo minimo cursadas com aproveitamento.

Quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo, serdao
aproveitadas notas e frequéncias obtidas pelo aluno na instituicao
de origem até a data em que dela se tenha desligado.

Em qualquer época, a requerimento do interessado, a FACULDADE
REDENTOR concedera transferéncia de aluno nela matriculado.

8.5.6 - ALUNO REINGRESSO

Aplicam-se ao processo de matricula de diplomados as normas de
transferéncia dispostas neste Manual.

8.6 - TRANCAMENTO

E concedido trancamento de matricula para efeito de, interrompidos
temporariamente os estudos, manter o aluno vinculado a Faculdade
Redentor e garantir seu direito a renovacdao de matricula.

O Trancamento tem validade de 01 ano, caso queira estender este
prazo por mais 01 ano, o(a) aluno(a) devera pagar uma RENOVACAO
DE TRANCAMENTO na Tesouraria. Apés o prazo de 01 ano sem
renovacdao de Trancamento, ou de 02 anos Trancado, o(a) aluno(a)
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serd considerado(a) DESISTENTE, perdendo o vinculo com a
Instituicdo e sua documentacao ira para o Arquivo Perpétuo.

Caso o(a) aluno(a) Desistente queira retornar a Instituicao devera
prestar um novo processo seletivo.

0O(A) aluno(a) que estiver com o primeiro periodo incompleto, ou
que estiver cursando como aluno(a) especial, ndo podera Trancar
sua matricula, mas apenas Cancelar.

8.7 - CANCELAMENTO

O aluno devera estar em dia com suas mensalidades, de acordo com
o Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais, assinado no ato
de matricula.

O aluno que estiver com sua a matricula cancelada perdera o
vinculo com a Instituicdo de Ensino, tendo que prestar um novo
processo seletivo para retorno.

8.8 - ISENCAO DE DISCIPLINA

A isencdo de disciplina é conferida apo6s andlises do histérico
escolar (original) e do contetdo programatico das disciplinas
cursadas em outra instituicdo, anexados ao processo de solicitacao.
Este servico deve ser solicitado em um Unico processo diretamente
na Central de Atendimentos.

8.9 - FREQUENCIA

O art. 47, § 30, da Lei das Diretrizes e Bases da Educacdao Nacional
(LDB) n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, dispde que é obrigatoria
a frequéncia de alunos e professores, salvo nos programas de
educacédo a distancia, que se regem por outras disposicoes.

E admitida, para a aprovacdo, a frequéncia minima de 75% da
frequéncia total as aulas e demais atividades escolares, em
conformidade com o disposto na Resolucdo n° 04 de 16/9/86, do
extinto Conselho Federal de Educacao.

O Regimento da Faculdade Redentor aprovado pela Portaria 1.385 de
19 de maio de 2004 em seu art. 50 dispde que a frequéncia as aulas e
demais atividades escolares, permitida apenas aos alunos
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matriculados, é obrigatéria, vedado o abono de faltas, salvo nos
casos previstos na legislacdo pertinente. Além disso, o art. 50, § 1° e
o art. 54 determinam que, independente dos demais resultados
obtidos, é considerado reprovado na disciplina o aluno que nao tenha
frequentado, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e
demais atividades.

8.10 - ALUNOS EMBARCADOS E COM ESCALA DE TRABALHO
DIFERENCIADA

Com a proposta de adequar a estrutura dos cursos superiores
reconhecidos, com base na Portaria do MEC n° 4.059, de
10/12/2004, que dispoe sobre a oferta de disciplinas
semipresenciais no curriculo dos cursos superiores, para oferta das
disciplinas na modalidade semipresenciais, na proporcao 80%
presencial e 20% a distancia, mediada por tutor virtual e recursos
didaticos organizados em diferentes suportes de informacao que
utilizem tecnologias de comunicacao, a Faculdade Redentor utiliza o
Projeto 80/20.

0O modelo pedagégico do Projeto 80/20 é composto por Disciplinas
Semipresenciais na proporcao 80% presencial e 20% a distancia.

A oferta de cursos de graduacao na modalidade semipresencial
possibilita o acesso e permanéncia no meio académico, de
individuos que apresentam limitacdbes quanto ao tempo com
regularidade ou possuem excesso de atividades pessoais e
profissionais, como o profissional que trabalha em turno e escalas.
Sendo assim, o PUBLICO-ALVO Projeto 80/20 sdo os alunos que
ingressaram nos cursos de graduacdo presenciais reconhecidos
referentes as estruturas curriculares de 2010, que comprovem
agenda de trabalho em turno ou com escalas.

Para inscrever-se neste Projeto, no ato da matricula, o(a) aluno(a)
deverd comprovar os motivos que levaram a optar por essa
proposta como o trabalho em turno ou escala. Apds anadlise, a
Direcdo Académica confirmara a matricula no referido curriculo.

Os(as) alunos(as) inscritos(as) neste Projeto devem frequentar as
aulas presenciais, atendendo aos 80% da carga horaria prevista para

www.redentor.edu.br



a disciplina, complementando a carga horaria com atividades
online, sincronas e assincronas.

Os(as) alunos(as) matriculados(as) no curriculo semipresencial
contardo com tutor capacitado em EaD, especializado na area,
responsaveis pela conducdao da oferta, pelo acompanhamento do
desempenho dos alunos, por meio do ambiente virtual, além de
realizar atividades de comunicacao, aprendizagem e avaliacao,
atendendo aos 20% da carga horaria do curso.

Sera disponibilizado ao (a) aluno(a) os seguintes materiais
instrucionais:

¢ Guia do Aluno do Curso Semipresencial

e Tutorial do uso do AVA - Moodle.

Nas disciplinas semipresenciais, a frequéncia (presenca) do(a)
aluno(a) é registrada nos encontros presenciais e na realizacao das
atividades solicitadas pelo tutor, por meio do ambiente virtual de
aprendizagem, desenvolvidas no transcorrer da disciplina, de forma
continua. Em caso de perda de prazo, o tutor nao computara as
presencas do(a) aluno(a) relacionadas a atividade. Caso nao se
cumpra um conjunto minimo de atividades correspondentes a 75%
do todo, o estudante ficard reprovado por nao computar a
frequéncia minima necessaria.

A avaliacdo da aprendizagem do aluno é presencial, por disciplina,
considerando-se os conteudos ministrados, as atividades
académicas, as habilidades desenvolvidas e as competéncias
requeridas do aluno; e incide sobre a frequéncia e o
aproveitamento. As avaliacdes sdo facilitadas quanto ao dia e
horario, possibilitando ao aluno o reagendamento, caso necessario,
compativel com sua agenda de trabalho.

8.11 - ABONO DE FALTAS

O Abono de Faltas nao implica em apagar as mesmas no Diario,
substituindo por presenca; mas sim nao computa-las no momento da
contagem para registro no total de faltas no semestre.

S6 existe Abono de Faltas nos trés seguintes casos descritos:
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- Estudante designado membro da CONAES, que tenha participado de
reunides em horarios coincidentes com os das atividades académicas;

- Todo convocado matriculado em Orgdo de Formacdo de Reserva,
por forca de exercicios ou manobras, ou para fins de exercicio de
apresentacao das reservas ou cerimonia civica do Dia do Reservista;

- O(a) aluno(a) em Regime Especial de Aprendizagem, mediante
atestado médico, desde que compativeis com o seu estado de satde e
que o periodo para afastamento seja de, no minimo, 15 dias, e, que
seu maximo nao ultrapasse o periodo letivo.

Para solicitar o Abono de Faltas o(a) aluno(a) devera dirigir-se a
Central de Atendimentos, munido(a) de documento comprobatorio
original, legivel e sem rasuras, no prazo maximo de 02 (dois) dias
uteis do ultimo dia da ocorréncia da falta. Para alunos em Regime
Especial o prazo maximo é de 05 (cinco) dias uteis, do inicio do
afastamento. Na impossibilidade de comparecer a Central por
motivos de forca maior, um procurador devera ser nomeado.

8.12 - REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM DOMICILIAR

A simples apresentacdo de um atestado médico nao configura a
situacdo de Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar. Para
entrar em Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar a duracao
do afastamento precisa ser de no minimo, 15 dias, e, seu maximo
nao pode ultrapassar o periodo letivo.

Os casos que podem solicitar o Regime Especial de Aprendizagem
Domiciliar sao:

- a aluna gestante, a partir do oitavo més e pelo periodo de trés
meses. Em casos especiais, através de laudo médico, pode ser
antecipado ou ampliado;

- portadores de afeccdes congénitas ou adquiridas; de infeccdes; de
traumatismo ou outras condi¢cdes morbidas, incompativel com a
frequéncia aos trabalhos escolares.

Em ambos casos acima citados é preciso que se verifique a
conservacdao das condicOes intelectuais e emocionais necessarias
para o prosseguimento da atividade escolar isolada.
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Para efetuar esta solicitacdo o(a) aluno(a) devera comparecer a
Central de Atendimentos, munido(a) do atestado original, legivel e
sem rasuras; no prazo maximo é de 05 (cinco) dias uteis, do inicio do
afastamento. Na impossibilidade de comparecer a Central por
motivos de forca maior, um procurador devera ser nomeado.

Para as estudantes gestantes, o laudo médico devera conter

- 0 més de gestacao;

- data provavel do parto;

- assinatura e o CRM do médico.

O(a) aluno(a) em Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar nao
esta isento(a) de realizar as avaliacdes estabelecidas. Contudo, nao
comparecendo as mesmas nas datas estabelecidas, podera solicitar
22 Chamada, observando os critérios deste tipo de solicitagao.

O deferimento e supervisdo do Regime Especial de Aprendizagem
Domiciliar caberao a Coordenacdao de Curso, tendo como base o
atestado médico anexado.

A Coordenacdo de Curso montara um processo e encaminhara cépia
do requerimento para cada professor, informando da concessao do
regime especial.

O professor definirda as atividades domiciliares a serem
desenvolvidas e prazos de entrega dos trabalhos solicitados.

Os prazos estabelecidos pelo professor devem ser rigorosamente
cumpridos.

O coordenador do curso supervisionara a aplicacao do regime
domiciliar.

8.13 - REOFERTA

Podem ser oferecidas disciplinas em hordrios diferentes dos
regulares do curso, por solicitacdo dos alunos, mediante aprovacao
do Colegiado do Curso e autorizacdo da Direcdo de Unidade,
observando-se o limite minimo de 10 discentes por turma.

O horario das aulas de disciplina em Reoferta serd estipulado pelo
Coordenador do Curso.
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As Reoferta oferecidas no periodo de férias escolares deverao
atender ao prazo previsto no Calendario Letivo.

Os custos gerados na formacdo de Reoferta serdo repassados aos
estudantes.

Uma vez matriculado em Reoferta, ndo sera permitida sua exclusao,
sendo que uma eventual desisténcia ndo isenta o estudante dos
pagamentos correspondentes.

Para o cumprimento de disciplina em Reoferta, o aluno devera estar
regularmente matriculado.

Nas disciplinas oferecidas no periodo de férias escolares de janeiro,
podem inscrever-se os alunos regularmente matriculados no
periodo letivo imediatamente anterior.

8.14 - ATESTADOS

Salvo os casos citados no item Abono de Faltas, os atestados médicos
ndo servirao para abono de faltas, qualquer que tenha sido a razao do
impedimento.

Os atestados deverdao ser entregues na Central de Atendimentos, no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis subsequentes ao que tenha faltado,
para que justifique a sua auséncia a P1 ou P2, para que possa ter uma
nova chance realizando assim a 22 Chamada.

8.15 - DECLARACOES E DOCUMENTOS

Sao expedidos mediante solicitacdo do(a) aluno, conforme seus
registros académicos e legislacoes vigentes, via solicitacao junto a
Central de Atendimentos.

8.16 - COLACAO DE GRAU

Os atos académicos de colacdo de grau sdao realizados em datas
marcadas pela Direcdo, comunicadas, com antecedéncia, aos
representantes de turma, pelos respectivos coordenadores de curso.
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Para que possa participar da colacdo de grau o aluno que estiver
apto, deverda solicita-la junto ao Departamento de Controle e
Registro Académico.

8.17 - COLACAO DE GRAU ESPECIAL

E admitida nos casos em que o(a) formando(a) ndo possa participar
da colacdo de grau no dia previsto para sua turma. Neste caso o(a)
aluno(a) apta a colar o grau devera efetuar esta solicitacdao junto ao
Departamento de Controle e Registro Académico.

8.18 - EXPEDICAO DE DIPLOMAS

Os diplomas deverao ser requeridos no Departamento de Controle e
Registro Académico, apds conclusao do Curso e Colacao de Grau. So
serdo deferidos os requerimentos nos quais os alunos estiverem
com todos os documentos atualizados.

8.19 - DIREITOS E DEVERES DOS ALUNOS

Sao direitos e deveres do(a) aluno(a) matriculado(a):

- Frequentar as aulas e demais atividades curriculares, aplicando a
maxima diligéncia no seu aproveitamento;

- Utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pela
Faculdade Redentor;

- Recorrer das decisdes dos érgaos deliberativos ou executivos da
Faculdade Redentor;

- Observar o regime disciplinar e comportar-se, dentro e fora da
Faculdade Redentor, de acordo com os principios éticos
condizentes;

- Zelar pelo patriménio da Faculdade Redentor.

8.20 - REPRESENTACAO DISCENTE

O corpo discente tem como Orgdao de representacao o Diretoério
Académico, regido por Regimento proéprio, por ele elaborado, de
acordo com a legislacao vigente.

Os(as) alunos(as) tém representacao, ainda, nos diversos 6rgaos da
Faculdade Redentor, como Congregacao e Colegiados de Curso.
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8.21 - COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

A Faculdade Redentor realiza, semestralmente, uma avaliacao
institucional, com o intuito de verificar e aperfeicoar a qualidade de
seus servicos educacionais, executada por uma equipe especifica,
denominada Comissao Propria de Avaliacdao - CPA. Desse processo
participam docentes, discentes e funcionarios.

9 - NORMAS E PROCEDIMENTOS PEDAGOGICOS

9.1 - AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

E feita por disciplina, incluindo a frequéncia minima de 75% as
aulas e demais atividades escolares e o aproveitamento.

As atividades avaliativas desenvolvidas ao longo do semestre sio
atribuidas 02 (duas) notas trimestrais numa escala de zero (0) a dez
(10). 12 Verificacdo e 22 Verificacao - Avl e Av2. Destas 02 (duas)
notas podem constar trabalhos, seminarios, apresentacdes orais,
debates, provas, testes, exames, etc.

O TCC, o Trabalho de Conclusaio de Curso e o Estagio
Supervisionado obedecem a critério proprio, consoante as normas
que vierem a ser adotadas para os Cursos de Graduacao,
respeitando as peculiaridades destas atividades.

9.2 - APROVACAO

A Faculdade Redentor adota uma sistematica de avaliacdo da
aprendizagem de seus alunos, para cumprir o que determina o seu
Regimento: a “avaliacio do desempenho escolar é feita por
disciplina, incidindo sobre a frequéncia e o aproveitamento”.

Para aprovacao é preciso alcancar média das notas distribuidas ao
longo do semestre igual ou superior a 7,0; desde que cumprida a
frequéncia minima estabelecida (75%).

O aluno que ndo tiver obtido média 04 (quatro) nas 02 (duas)
primeiras verificacdes, ou média 06 (seis) apos a aplicacao do
Exame Final, serd reprovado e devera repetir a disciplina.

ATENCAO! O Sistema agora adotado nao arredonda pontuacao.
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9.3 - 22 CHAMADA

E a concessio de uma nova oportunidade ao aluno que ndo
comparecer na data determinada para a avaliacdo trimestral
individual escrita (P1 ou P2).

SOMENTE aqueles que:

- forem convocados pela Justica Comum, Militar, Trabalhista ou
Eleitoral;

- estiverem em luto, por parte de conjuge ou parente de primeiro
grau;

- estiverem em servico militar;

- estiverem em Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar;

- estiverem doentes pela comprovacao de Atestado Médico;

- estiverem em acompanhamento de pai, mae, filho(s) e cénjuge
comprovado por Atestado Médico;

- contrairem nupcias;

- participarem em eventos oficiais que representem a Instituicao;

- participarem em atividades profissionais, poderdao solicitar a
Avaliacao de 22 Chamada.

Para efetuar tal solicitacdao o(a) aluno(a) devera comparecer a Central
de Atendimentos, munido de documento comprobatério original,
legivel e sem rasuras, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a
contar da data da realizacdo da avaliacao trimestral individual
escrita perdida.

Todo o conteido ministrado na disciplina ao longo do semestre
letivo sera cobrado na 22 Chamada.

Sera divulgada no Cronograma de cada disciplina, a data destinado
a realizacdao da Avaliacdao de 22 chamada, tendo o(a) aluno(a) direito
a apenas este recurso.

Nao alcancando o valor minimo para aprovacdo nos exames finais,
sera conservado e devera repetir a disciplina.

Nao ha 22 Chamada de Exame Final, salvo os casos previstos em lei,
no Regimento Geral.
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9.4 - EXAME FINAL

Ao (a) aluno(a) com média final das avaliacdes inferior a 7,0 (sete)
pontos e igual ou superior a 4,0 (quatro) pontos, sera aplicado
Exame Final.

Submetido a Exame Final, sera considerado aprovado o(a) aluno(a)
quando a média das avaliacOes anteriores, somada a nota do Exame
Final, produzir média aritmética simples, igual ou superior a 6,0
(seis) pontos.

9.5 - DEPENDENCIA

O aluno que estiver reprovado em 03 ou mais disciplinas no periodo
nao sera promovido ao proximo. Contudo podera cursar o periodo
subsequente, desde que observados os pré-requisitos e a nao
dependéncia em disciplinas em periodos anteriores, que estejam
sendo ofertas no semestre.

Nota da avaliacdo do rendimento escolar sera o resultado do
conjunto de avaliacdes parciais, cujos pesos e ponderacdes serao
definidos pela Coordenacao do Curso, ouvido o Colegiado do Curso,
no termos de Resolucao especifica.

9.6 - VISTA DE PROVA

O professor tem o dever de dar Vista de Prova, apds cada avaliacao
trimestral individual escrita, aos alunos presentes em aula, em até
sete (07) dias tuteis, apo6s a aplicacao da prova.

Aquele(a) aluno(a) que faltar a Vista de Prova, e desejar ver sua
prova, devera solicitar junto a Central de Atendimentos, no prazo
de até 03 dias uteis apOs a realizacao da vista de prova, mediante
pagamento de taxa referente.

9.7 - REVISAO DE PROVA

Podera ser concedida revisdo de nota atribuida as avaliacdes que
compdem a 12 e 22 Verificacdo, a 22 Chamada e aos Exames Finais,
quando requerida no prazo de 03 (trés) dias, contados de sua

publicacao.
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A solicitacdo de revisdo de prova deve ser feita na Central de
Atendimentos.

No caso de o(a) aluno(a) ndao concorde com a decisao da banca nao
cabera pedido de recurso.

9.8 - CONSULTA AS NOTAS DAS AVALIACOES

As consultas as notas das avaliacdes que compdem al? Verificacdo e a
2% Verificagdo, bem como 22 Chamada e Exame Final, podem ser
efetuadas através do site da Faculdade Redentor —
www.redentor.edu.br.

9.9 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As atividades complementares sdo praticas cujo objetivo maior é
agregar valores na formacdao do aluno de graduacdo, visando a um
aprimoramento continuo na formacao do estudante.

Tais atividades sdao supervisionadas pela Coordenacao de Curso, de
acordo com as diretrizes curriculares de cada curso, reconhecidas
por meio de avaliacao.

Estas atividades se dividem em:

- Atividades de iniciacdo a docéncia e a pesquisa.

- Congressos, semindrios, conferéncias e outras atividades
Assistidas.

- Publicacdes de: artigos em revistas; monografias nao curriculares;
apresentacdao de trabalhos em eventos cientificos e participacao em
concursos, exposicdes e mostras.

- Vivéncia profissional complementar.

- Atividades de Extensao.

Estas atividades sao obrigatodrias, de condicdao indispensavel para a
colacao de grau.

A carga horaria minima que o(a) aluno(a) precisa cumprir sera
indicada no Projeto Pedagdgico de cada curso, devendo ser
preenchida com pelo menos trés tipos diferentes de atividades.
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Para solicitar o registro das horas das Atividades Complementares
o(a) aluno(a) devera comparecer a Central de Atendimentos,
preencher o requerimento proprio, sem custo, no qual deverao ser
anexadas as copias da documentacao comprobatoria, e apresentacao
do documento original para autenticacao da copia.

O periodo para efetuar tal solicitacio serd sempre na primeira
quinzena do més de junho e na primeira quinzena do més de
novembro.

9.10 - MONITORIA

Considerada o primeiro degrau da carreira do discente,
desenvolvendo os conhecimentos e habilidades necessarios a
pratica pedagdgica com todas as implicacGes das atividades de
ensino, a Faculdade Redentor oferece ao aluno a oportunidade de
aprimorar seu curriculo e ainda contribuir para o enriquecimento do
conhecimento de seus colegas, através dos programas de monitorias
em diversas disciplinas.

Adequado ao calendario vigente na Instituicdo, o programa
seleciona os mais capacitados estudantes em suas areas para
cooperar na formacdo do alunado.

Par ser monitor o(a) aluno(a) deve estar regularmente matriculado,
durante o periodo letivo, desde que comprove através do histoérico
escolar que estd aprovado na disciplina, com nota minima de 7.0;
que esteja em dia com as suas mensalidades e seja indicado, apés
aprovacado em teste seletivo, a ser elaborado e aplicado pelo docente
da disciplina.

Para se candidatar a monitor o(a) aluno(a) devera comparecer a
Central de Atendimentos, e preencher protocolo proprio.

Como monitor(a) o(a) aluno(a) devera auxiliar o docente nas
atividades didatico-cientificas, na preparacdo de aulas, no
atendimento e orientacao de alunos em horarios que nao coincidam
com os seus horarios de aula, obedecendo ao projeto elaborado pelo
professor.

A carga horaria do monitor é de no minimo de 04 (quatro) horas
semanais e no maximo 30 (trinta) horas semanais.
A monitoria conta como Atividade Complementar.
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9.11 - ESTAGIO

Os estagios supervisionados, previstos no curriculo do curso, sao
atividades obrigatérias para a obtencao do grau respectivo.

Os estagios supervisionados tém por finalidade propiciar ao aluno
oportunidade de desenvolver sua capacidade profissional, sob a
direta supervisao critica e orientadora do professor respectivo.

Os estagios supervisionados realizam-se em situacdo real de
trabalho, de acordo com a programacao especifica aprovada pela
coordenacao de curso.

Observados as normas gerais deste Regimento, o0s estagios
obedecerao a regulamentos proprios, um para cada curso,
elaborados pelo Departamento respectivo.

10 - TERMINOLOGIAS ACADEMICAS

10.1 - ABANDONO DE CURSO

Situacdo do aluno que ndao renovou matricula, ou nao solicitou
trancamento.

10.2 - CALENDARIO ESCOLAR

Determinacdo de datas e prazos para os procedimentos académico-
administrativos a serem cumpridos durante cada semestre letivo.
10.3 - CORREQUISITO

Disciplina cujo conteado programatico seja ministrado
concomitantemente ao de outra, por ser indispensavel para o seu
entendimento e compreensao.

10.4 - PRE-REQUISITO

Disciplina(s) cujo conteudo programatico seja indispensavel ao
entendimento e apreensao de outras(s) disciplinas(s). Isso significa
que uma dada disciplina ndo podera ser cursada antes de se obter
aprovacao naquela ou naquelas que sdo seus pré-requisitos.
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10.5 - CONTEUDO PROGRAMATICO

Detalhamento de todos os assuntos a serem desenvolvidos na
disciplina. Em geral, é apresentado na forma de unidades e
subunidades.

10.6 - CURRICULO

Conjunto de disciplinas constantes na matriz de um curso.

10.7 - DIPLOMA DE GRADUACAO

Documento expedido ao graduado, conferindo-lhe grau e titulo.

10.8 - DISCIPLINA

Representa o contetido a ser ministrado de forma légica ao longo de
um periodo letivo, podendo ser de carater geral ou especifico.

10.9 - DISCIPLINAS ELETIVAS

Incluidas no elenco de disciplinas oferecidas pela Faculdade, de
livre escolha do aluno, excetuados os componentes do proéprio
curso. Tém como objetivo ampliar a formacdao cultural do aluno,
devendo ser totalizado um numero minimo de créditos para
integralizacao curricular.

10.10 - DISCIPLINAS OBRIGATORIAS

Relacionadas as matérias fixadas pelo Conselho Nacional de
Educacdo no curriculo minimo. Sao imprescindiveis para a formacao
basica e profissional dos alunos.

10.11 - DISCIPLINAS OPTATIVAS

De livre escolha do aluno, podem pertencer ao curriculo de
qualquer curso, desde que haja vaga no horario estabelecido para a
disciplina e o pré-requisito determinado para ela tenha sido
cumprido. E estabelecido, também, paralelamente, um nimero
minimo de créditos de disciplinas optativas que o aluno podera
cumprir durante seu curso.
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10.12 - ENFASE

Uma subarea de concentracdao de estudos dentro das modalidades
ou habilitacbes de um curso.

10.13 - EQUIVALENCIA DE DISCIPLINAS

Disciplinas que se equivalem em termos de carga horaria e
conteudo programatico.

10.14 - ESTAGIO CURRICULAR

Disciplina ou atividade obrigatéria que tem a funcao de garantir
maior vinculacdao do Curso com o mercado de trabalho e com a
comunidade, ao mesmo tempo em que assegura a viabilizacdo da
relacao teoria/pratica.

O acesso ao estdgio curricular se faz por matricula, como nas
demais disciplinas.

10.15 - FREQUENCIA

Presenca as aulas e as atividades previstas para cada disciplina. Por
forca de lei, o aluno devera assistir a, no minimo, 75% das aulas
e/ou das atividades previstas.

10.16 - MATRIZ CURRICULAR

E a integralizacdo das disciplinas dos cursos e pode ser obtida, a
qualquer época, na secretaria da Faculdade ou pelo site
www.redentor.edu.br.

10.17 - HISTORICO ESCOLAR

Documento que reflete o desempenho académico do aluno. Contém
notas e créditos obtidos, informacdes sobre o curso e sobre o
vestibular. Inclui dados pessoais e referéncias ao ensino médio.

10.18 - INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Obtencdo do numero total de créditos e cargas horarias nas
disciplinas fixadas nos curriculos plenos dos cursos de graduacao,
dentro do prazo maximo estabelecido pelo Conselho Nacional de

Educacao.
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10.19 - MATERIA

Campo de conhecimentos fixados nos curriculos e representados
nos curriculos plenos, sob a forma de atividades, areas de estudo ou
disciplinas.

10.20 - MATRICULA

Ato que vincula oficialmente o estudante a Faculdade, onde
ingressou por vestibular, por matricula sem vestibular ou por
transferéncia externa.

A realizacdo deste evento é atribuicao da Secretaria, devendo ser
renovada a cada semestre.

10.21 - MODALIDADE

Conjunto de disciplinas de um curso que habilita o aluno para o
exercicio de profissdes liberais (Bacharelado) ou magistério
(Licenciatura).

10.22 - ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCO)

Processo que envolve 01 Professor Orientador, ou 01 Professor
Orientador e demais Professores Co-Orientadores, e o Aluno, aqui
chamado de Orientando. Este processo ¢é caracterizado por
encontros periédicos entre os agentes envolvidos, nos quais sao
discutidos temas relevantes ao Trabalho de Conclusao de Curso em
questdo, objetivando a construcao de conhecimento em uma
determinada area.

A periodicidade, bem como a carga horaria necessaria para a
realizacdo da orientacdo, é definida pela Coordenacdo de cada
curso.
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